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Projektausgaben erfassen

1.
Diese Funktion eigenet sich z.B. zur Erfassung der Spendenaus- oder -

weitergabe. 

Links im Menü „Projekt “ anklicken ...

2.
Darunter Klick auf „Suchen / Bearbeiten“
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3.
Im Suchfenster Suchkriterien auswählen ...

4.
... bzw. eintragen
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5.
Oben links Klick auf „Suchen“

6.
Hinter gewünschtem Projekt: Klick auf „Dieses Projekt bearbeiten!“
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7.
Unten Klick auf Karteireiter „Ausgaben“ zum Öffnen

8.
Klick auf Schaltfläche „Neu“
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9.
Im daufhin geöffneten Fenster die entsprechenden Felder füllen ...

10.
... anschließend unten Klick auf „Speichern“...
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11.
... dann das Fenster „Schließen“

12.
und Speichern oben mit Klick auf „Speichern“ 

Die Ausgabe ist nun erfasst.

KIDSpende: Projektausgaben Erfassen und Auswerten Seite 8 von 16

file:///Y:/Fundraising Software/Anleitungen/KIDSpende-Projektausgaben-erfassen-und-auswerten/Flowshare_temp/pdf//images//18.png
file:///Y:/Fundraising Software/Anleitungen/KIDSpende-Projektausgaben-erfassen-und-auswerten/Flowshare_temp/pdf//images//19.png


Ausgabe Übersicht von Projekt Ein-und Ausgaben

13.
Klick unter Projekt auf „Suchen / Bearbeiten“

14.
Nach Eingabe eventueller Suchkriterien oben Klick auf „Suchen“
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15.
Projekt mit Klick auf Checkbox auswählen

16.
Oben Klick auf „Ausgabe“
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17.
Unter "Ausgabeart" „Projektsalden“ auswählen

18.
... und Zeitraum der Auswertung wählen. Eingabe Datum Beginn und ...
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19.
... Datum "Ende" Bsp. "01.01.2018 -31.12.2018"

20.
Klick auf „Weiter“
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21.
im unten gezeigten Fenster "Öffnen mit" auswählen und mit Klick auf „OK“

PDF öffnen. 
(Falls dieses Fenster nicht geöffnet wird wurde das PDF i.d.Regel unter

"Downloads" gespeichert.)

22.
Das PDF zeigt eine Einnahmen Ausgeben Übersicht mit Saldo.
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Projektsaldenliste Detailiert

23.
Wenn man bei Schritt 17 „Projektsalden detailiert“ auswählt.

24.
... bekommt man eine Saldenliste mit allen "Ein- und Ausgaben" zum

Projekt.
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Projektsalden mehrere Projekte

25.
Wenn man in Schritt 15 mehrere Projekt auswählt ...

26.
... und dann auf „Ausgabe“ klickt.
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27.
... und „Projektsalden“ wählt

28.
... bekommt eine Übersicht von mehreren (ausgewählten) Projekten.
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