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Gehen Sie mit Ihrem Browser in den twinglemanager liber twinglemanager.de udn LOggen Sie sich ein.

Gehen Sie liber den Meniipunkt ,,Kollektenbuch® in den ,,Kollektenkalender”.
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2.

Scrollen Sie zur Auflistung runter.
Klicken Sie anschlieRend auf den ,,Neu“ Button.
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3.

Klicken Sie auf das Datumsfeld ,,tt. mm.jjjj“, um den Zeitraum festzulegen in der die Kollekte fiir den Eintrag in den Kalender zur Verfligung
stehen soll.
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4. Anfang des Zeitraumes festlegen und ....
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5. Klicken Sie erneut, um den jeweiligen Bereich auszuwahlen, in dem Sie weitermachen mochten.
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6. Indiesem Schritt wahlen Sie innerhalb der offenen Auswahlmaske den Monat aus, indem Sie auf ,,Jan“ klicken. Damit wird der entsprechende
Monat fur Ihren Kollekteneintrag festgelegt.

Datei Bearbeiten Ansicht Chronik Lesezeichen Profile Edras Hilfe - a x
& C KDportal- DerSchrittineiner % (@) Pertner-Report ELKE - Dashbos: X Projekt "ELKE” | twingleMANAC X () Inalt | twingle und Coinder EL X + v
« c o8 091/coll lend: M osox Ty Y @ Anmelden €y =

@ ErsteSchritte (3 Fundraising (. KID-ELKB (. KID-Allgemein G Google Kalender @ E-Mail - Outlook @8 Bookings mit mir — Ke... ZEUS Mg Fundraising in der ELKB A\ Tel AN-Telefonie @) Tel AN-Einrichtung [, Admin-fundraising-ba.. G ELKBMAILNEU 5 [ Weitere Lesezeichen

Kollektenzweck hinzufiigen

Giiltig im Zeitraum 01.012026 - 01.01.2026

< Jan w2006 ~

Name des Kollektenzwecks o,

Buchungsnummer

Text fiir Abkiindigungen

+ Bild hinzufiigen

oo
mm —

Eigenen Kollektenzweck erstellen und hinzufiigen 7/ 15



7. Klicken Sie das Enddatum des Bereitstellungszeitraumes an.
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8. Im Eingabefeld ,,Name des Kollektenzwecks“ geben Sie den Namen des gewlinschten Kollektenzwecks ein.
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9. Um den neuen Kollektenzweck zu speichern, klicken Sie auf den ,,Kollektenzweck hinzufligen® Button.
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10. Zum platzieren des Zwecks an einem Datum, ziehen Sie nun den erstellten Eintrag (hier ,,Mein Kollektenzweck®) an die gewlinschte Stelle im
Kalender.
Dadurch wird der Kollektenzweck fiir den ausgewahlten Tag im Kalender platziert.
Die eigenen Zwecke konnen beliebig oft in den Kalender gezogen werden.
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11. Alternative zum hineinziehen:
Gehen Sie ohne Klick auf das entsprechende Datumsfeld im Kalender.
+Kollektenzweck“ erscheint, klicken Sie darauf.
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12.

Geben Sie in das Suchfeld die Bezeichnung ihres Kollektenzweckes ein, oder zumindest die ersten Buchstaben.
Klicken Sie auf den Button mit Threm Kollektenzweck, hier ,,Mein Kollektenzweck®, um den Zweck auszuwahlen.
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13. Klicken Sie abschlieffend auf den Button ,,Kollektenzweck zum Kalender hinzufiigen“, um den Kollektenzweck endgiiltig in den Kalender
einzutragen.

Datei Bearbeiten Ansicht Chronik Lesezeichen Profile Extras Hilfe

8 x
C KDportal-De  ( COM.portal - G Kollektenb. X Partner-feper () 1 Anwendunger i) ELKBDBaum Mg Fehlende Gen Mg Kollektenwese  [G] ZEUS O Rickwirissuct @ Passwort-Gene DB Hinfahrt B Ggenenkolle v
0O ¢ > ¢ Q == d 091/collecta/calend o L @ n =
@ Erste Schritte [0 Fundraising  ( KID-ELKE ( KID-Aligemein & Google Kalender & E-Mail - Outlook & Bookings mit mir - Ke...

ZEUS Mg Fundraising in der ELKB A\ Tel AN-Telefonie @) Tel AN-Einrichtung £ Admin-fundraising-ba.. @& ELKBMAILNEU 5> [ Weitere Lesezeichen

Kollektenzweck zum Kalender hinzufiigen

-8

Mein Kollektenzweck

Zeitraum 11012026 - 11.01.2026

Weitere Kollektenzwecke in diesem Zeitraum

Empfohlen:

Abbrechen Kull\:k zum Kalender hinzufugen

0951

O e o

Eigenen Kollektenzweck erstellen und hinzufiigen 14 / 15



14. Der Kollektenzweck erscheint im Kalender
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